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1.DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

El presente documento integra las condiciones técnicas y administrativas béasicas que deberan
regir la solicitud de ofertas para la contratacién del servicio indicado. Su estructura se ha
simplificado para facilitar su uso como invitacién a empresas, manteniendo el detalle técnico
necesario para garantizar una ejecucion adecuada de la Feria de Economia Social.

Asunto Invitacién para la presentacion de oferta. Feria de la
Economia Social | SUDOE-REsilientes

Entidad contratante AEXLAB - Asociacién Extremefia de Sociedades Laborales'y
Empresas Participadas.

Proyecto SUDOE-REsilientes.

Objeto Servicio integral de disefio, organizacidn, produccién,
ejecucion vy justificacién de la Feria de Economia Social en
Extremadura.

Lugar previsto Jerez de los Caballeros

Fecha prevista 17 de junio de 2026.

Presupuesto base 7500, IVA excluido.

Plazo de presentacién de ofertas | 21 de mayo de 2026, a las 14.00 horas.

Forma de presentacion cristina@aexlab.org

Responsable de la contratacidn Cristina Fernandez Vega. Gerente de AEXLAB.
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2. OBJETO DE LA CONTRATACION

La presente contratacion tiene por objeto la prestacion de un servicio integral para el disefio,
coordinacion, organizacion, produccién, dinamizacién, ejecucién vy justificacion documental de
una Feria de Economia Social en Extremadura, promovida por AEXLAB en el marco del proyecto
SUDOE-REsilientes.

El servicio deberad permitir la celebracién de un evento profesional, accesible y orientado a la
visibilidad de empresas y entidades de economia social, la transferencia de conocimiento, la
conexion entre agentes del territorio y la puesta en valor de los recursos enddgenos de
Extremadura.

La necesidad a satisfacer se circunscribe a disponer de una asistencia técnica especializada que
permita convertir la Feria de Economia Social en un espacio de encuentro, visibilidad,
transferencia de conocimiento y cooperacidon entre entidades de la economia social,
administraciones publicas, agentes territoriales, empresas, organizaciones del ecosistema
emprendedor y ciudadania.

La feria deberd mostrar productos, servicios, experiencias y casos de éxito de empresas y
entidades de economia social, poniendo de relieve su impacto en el desarrollo local, la
revitalizacion rural, la generaciéon de empleo, la cohesidn territorial, la participacién de mujeres y
jévenesy la valorizacién de los recursos propios del territorio.

AEXLAB es una organizacién empresarial sin animo de lucro, independiente, plural y participativa,
que representa los intereses de las sociedades laborales y empresas participadas en Extremadura.
Sus fines se vinculan al fomento del empleo, el emprendimiento colectivo, la mejora de la
competitividad empresarial y el impulso del sector de la economia social.

La actuacion se enmarca en el proyecto SUDOE-REsilientes y responde a la necesidad de generar
espacios practicos de conexion y visibilidad de la economia social, especialmente en territorios
rurales o de interior. En este marco, la feria deberd contribuir a acercar los valores de la economia
social y solidaria a colectivos como mujeres, jovenes, personas emprendedoras, entidades
publicas y ciudadania.

Los objetivos especificos de su desarrollo son:

* Disefar y ejecutar una feria profesional, ordenada, accesible y coherente con la identidad de
AEXLAB y del proyecto SUDOE-REsilientes.

* Visibilizar empresas, cooperativas, sociedades laborales, fundaciones, empresas de insercion,
entidades publicas y otras organizaciones vinculadas a la economia social.

* Facilitar que las entidades expositoras presenten productos, servicios, experiencias y modelos
de impacto territorial.
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* Favorecer la conexién entre entidades, administraciones, ciudadania, empresas y agentes del
ecosistema de emprendimiento y economia social.

* Poner en valor los recursos enddgenos de Extremadura como base para el desarrollo local y la
revitalizacion rural.

* Generar un espacio de networking y, en su caso, reuniones B2B entre entidades participantes.

* Documentar la actuaciéon mediante evidencias, indicadores, fotografias, encuestas y memoria
final justificativa.

3. ACCIONES A DESARROLLAR

La entidad adjudicataria asumira la prestacion de un servicio integral para el disefio, planificacién,
coordinacion, produccién, ejecucion y justificacién documental de la Feria de Economia Social en
Extremadura, en el marco del proyecto SUDOE-REsilientes. La actuaciéon debera desarrollarse de
manera coordinada con AEXLAB, garantizando que el evento responda a los objetivos de
visibilidad, encuentro, transferencia de conocimiento y conexién entre entidades de la economia
social, administraciones publicas, agentes del territorio y ciudadania.

El servicio deberad contemplar todas las tareas necesarias para transformar la propuesta inicial de
la feria en un evento profesional, ordenado, accesible y coherente con la identidad institucional
de AEXLAB y con las obligaciones de comunicacién vy justificacion del proyecto. Para ello, la
entidad adjudicataria deberad desarrollar, como minimo, las actuaciones que se describen a
continuacion.

3.1. Asistencia técnica para el disefio y planificacién de la Feria

La entidad adjudicataria debera prestar asistencia técnica a AEXLAB desde el inicio de la
contrataciéon, comenzando con una reunidon de arranque en la que se definan el enfoque
general, el calendario de trabajo, los hitos principales y el sistema de coordinacién entre
ambas partes. A partir de esta reunién inicial, deberd elaborarse un plan de trabajo que
permita ordenar las tareas previas, la produccién del evento, la ejecucion de la jornada y la
posterior entrega de la documentacién justificativa.

Esta asistencia incluird la conceptualizacién general de la feria, la propuesta de enfoque
narrativo y la definicién de una experiencia coherente para las entidades expositoras,
ponentes, representantes institucionales y personas asistentes. La adjudicataria debera
revisar, ajustar y completar el programa de la jornada, proponiendo una escaleta detallada
que contemple tiempos, intervenciones, transiciones, necesidades técnicas y momentos clave
del evento.

Asimismo, debera proponer una distribucién funcional de los espacios disponibles, teniendo
en cuenta la zona expositiva, el drea de conferencias, el espacio de café-networking, las
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posibles zonas de reunién B2B y los recorridos de circulacidon de las personas participantes.
Esta planificacién debera realizarse de forma coordinada con AEXLAB vy, en su caso, con la
entidad responsable del espacio en el que se celebre la feria.

La adjudicataria también debera identificar las necesidades de coordinacién con entidades
colaboradoras, empresas expositoras, ponentes, representantes institucionales, proveedores
y personal de apoyo, anticipando posibles incidencias y proponiendo soluciones
organizativas que garanticen el correcto desarrollo de la jornada.

3.2. Organizacion logistica y produccion del evento

La organizacidn logistica comprenderd todas las actuaciones necesarias para preparar,
producir y ejecutar materialmente la Feria de Economia Social. La entidad adjudicataria
debera coordinarse con el espacio de celebracién y definir, junto con AEXLAB, la distribuciéon
definitiva de las zonas del evento, asegurando que cada area responda adecuadamente a su

funcién.

La feria deberd contar con una zona expositiva con capacidad para hasta 30 stands
destinados a empresas y entidades de economia social, entidades publicas u otros agentes
vinculados al ecosistema territorial. Cada stand deberd disponer, como dotaciéon minima, de

una mesa, dos sillas y sefalizacién identificativa.

La adjudicataria deberé prever también la habilitacion de un espacio para el desarrollo de las
ponencias, la inauguracion institucional, la presentacién de recursos enddgenos, los casos de
éxito, la mesa redonda y el acto de cierre. Este espacio deberd contar con los medios
audiovisuales necesarios para el correcto desarrollo de las intervenciones, incluyendo,
cuando proceda, pantalla, sonido, microfonia, ordenador, proyeccidn y asistencia técnica.

Ademés, deberd organizarse una zona destinada al café-networking. Esta zona debera
favorecer el contacto directo entre entidades, empresas, administraciones y otros agentes
participantes.

La entidad adjudicataria sera responsable del apoyo al montaje, desarrollo y desmontaje del
evento, asi como de la coordinacién de proveedores, mobiliario, sefialética, medios técnicos,
accesos, tiempos de intervencién y resolucién de incidencias durante la jornada.

3.3. Secretaria técnica y gestion de entidades participantes

La entidad adjudicataria deberd asumir las funciones de secretaria técnica necesarias para
garantizar una adecuada gestion de las entidades expositoras, ponentes, representantes
institucionales y personas participantes. Esta labor incluird la preparacion y envio de
comunicaciones, la gestion de invitaciones, la recepcion de confirmaciones, la atenciéon a
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consultas y la recopilacion de la informacidn necesaria para organizar la participacién de cada
entidad.

En relacidn con las entidades expositoras, la adjudicataria debera recoger los datos basicos
de identificacién, una breve descripcion de su actividad, la informacion relativa a los
productos, servicios o experiencias que presentaran en la feria, asi como cualquier necesidad
logistica especifica que deba ser tenida en cuenta. Esta informacion servird para elaborar el
plano de stands, el programa definitivo, la sefalética y, en su caso, los materiales de difusién.

La secretaria técnica deberd encargarse también de organizar los listados de asistencia,
acreditaciones, control de participantes y necesidades especiales comunicadas con
antelacion. Del mismo modo, debera coordinarse con ponentes, personas participantes en la
mesa redonda, representantes institucionales y entidades que intervengan en los casos de
éxito, asegurando que todas ellas dispongan de la informacién necesaria sobre horarios,
contenidos, duracién de las intervenciones y requisitos técnicos.

La adjudicataria debera preparar la documentacién operativa necesaria para el desarrollo de
la jornada, incluyendo escaleta, programa definitivo, listados, plano de distribucion,
informacién para el personal de apoyo y cualquier otro documento que facilite la correcta
ejecucion del evento.

3.4. Diseio de la imagen gréfica y sehalética

La entidad adjudicataria debera disenar y producir los materiales basicos de comunicacién de
la feria, respetando la identidad institucional de AEXLAB y las obligaciones de visibilidad del
proyecto SUDOE-REsilientes. Todos los materiales deberan ser validados previamente por
AEXLAB antes de su difusion, publicacion o impresion.

El servicio incluird la creacién de una imagen gréfica basica del evento, que debera aplicarse
al programa de la jornada, invitaciones, carteleria, piezas para correo electrénico, contenidos
para redes sociales, plano de stands, sefialética y demdas materiales necesarios para la correcta
identificacion de espacios, entidades y actividades. La comunicacion debera tener un enfoque
claro, accesible y orientado a poner en valor la economia social como motor de desarrollo
local, innovacion territorial y revitalizacidn rural.

Todos los materiales deberdn incorporar correctamente los logotipos, menciones vy
referencias institucionales que determine AEXLAB, especialmente aquellas vinculadas al
proyecto SUDOE-REsilientes, entidades financiadoras, colaboradoras o cualquier otra
obligacién de comunicacién aplicable.
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3.5. Plan de medios y comunicacién

La adjudicataria debera elaborar un Plan de Medios, que contemple el desarrollo de acciones
de comunicacién tanto online como offline, orientadas a garantizar la adecuada difusién y
participacion en la Feria.

Estos materiales podrén incluir invitaciones, copys para redes sociales, campanas, texto para
web o correos electronicos de difusidn y, en su caso, notas de prensa o texto institucional de
apoyo a la comunicacién publica de la feria.

3.5. Dinamizacidn, presentacion y apoyo metodolégico durante la jornada

La entidad adjudicataria deberd garantizar que la jornada se desarrolle de forma fluida,
ordenada y coherente con los objetivos de la feria. Para ello, deberéd preparar un guion de
conduccién que permita enlazar los distintos momentos del programa, facilitar las transiciones
entre actividades y reforzar el mensaje central del evento.

Cuando asi se establezca en la oferta adjudicada o lo determine AEXLAB, la adjudicataria
deberd aportar una persona encargada de la presentacién o maestria de ceremonias, que
asumira la conduccién general de la jornada, la introduccién de ponentes, la explicacion de
las dindmicas, el control de tiempos y el acompanamiento de los diferentes bloques del

programa.

Asimismo, deberé facilitar la orientacidén de las personas asistentes dentro del espacio ferial,
promoviendo la visita a los stands, el uso del plano numerado, la participacion en el café-
networking y la generacién de contactos entre entidades, administraciones, empresas y
agentes del territorio.

3.6. Catering, café-networking y atencién a participantes

La entidad adjudicataria deberéd gestionar el servicio de café-networking previsto para la
jornada, dimensionado inicialmente para un maximo aproximado de 100 personas, siempre
conforme al presupuesto aprobado y a las condiciones finalmente validadas por AEXLAB. Este
servicio debera favorecer un espacio cémodo de encuentro, conversacidn y conexién entre
las personas asistentes, entidades expositoras y agentes participantes.

La adjudicataria deberd coordinar el montaje, servicio, retirada y limpieza del espacio
destinado al catering, procurando que su desarrollo no interfiera con el resto de actividades

previstas.

El servicio deberd contemplar, cuando sea posible y siempre que se comuniquen con
antelacidn, la atencién a dietas especiales, alergias o restricciones alimentarias. La entidad
adjudicataria serd responsable de coordinar con los proveedores correspondientes el
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cumplimiento de las condiciones higiénico-sanitarias, de seguridad y de calidad necesarias
para la prestacién del servicio.

3.7. Evaluacién, memoria final y justificacion documental

Una vez celebrada la feria, la entidad adjudicataria debera recopilar, ordenar y entregar a
AEXLAB la documentacién necesaria para justificar adecuadamente la ejecucién del servicio.

La adjudicataria debera disenar y aplicar una encuesta de satisfaccion, en formato digital,
dirigida a las personas participantes, entidades expositoras o agentes que AEXLAB determine.
Asimismo, deberd recoger datos de asistencia, participacién de entidades, presencia de
ponentes, desarrollo de actividades, incidencias registradas y cualquier otro indicador
relevante para la evaluacion del evento.

La memoria final deberd incluir una descripcién clara de las actuaciones realizadas, el
programa ejecutado, la relacion de entidades expositoras, ponentes y agentes participantes,
los resultados obtenidos, las principales conclusiones, las incidencias detectadas y las
recomendaciones de mejora. Deberd acompanarse de un dossier de evidencias que incluya
fotografias, materiales de comunicacidn, capturas de difusidn, listados, encuestas, sefalética,
programa definitivo y cualquier otro documento que contribuya a justificar el correcto
desarrollo de la actuacion.

La entrega de esta memoria final y del dossier de evidencias constituird uno de los hitos
esenciales para la conformidad del servicio por parte de AEXLAB.
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4. PROGRAMA ORIENTATIVO DE LA FERIA

El programa que se indica a continuacién tiene cardcter orientativo y podréd ser ajustado por
AEXLAB. Las empresas licitadoras podran proponer mejoras metodoldgicas o de dinamizacion
siempre que respeten los objetivos de la actuacion.

09:00 - 09:30 | Inauguracién oficial | Bienvenida, presentacion del proyecto y apertura

institucional.
09:30 - 10:00 | Recursos Presentacion del Catédlogo de Recursos Enddégenos de
enddgenos Extremadura y su impacto en el desarrollo local.

10:00 - 10:45 | Perspectiva externa | Ponencia de invitado/a de otra comunidad auténoma o
Portugal sobre realidad y futuro de la economia social en
otros territorios.

10:45-11:30 | Pitch de entidades | Micro-presentaciones de entidades con stand para
explicar su labor y orientar la visita a los espacios

expositivos.
11:30-12:00 | Café-networking Pausa, visita libre a stands y generacion de contactos.
12:00 - 12:40 | Casos de éxito Presentacion de proyectos referentes por su impacto

social y territorial en zonas rurales.

12:40-13:30 | Mesa redonda Debate sobre el papel de la economia social como motor
de desarrollo en Extremadura.

13:30- 14:00 | Conclusionesy Sintesis, despedida institucional y posible cierre con
cierre brindis o picoteo si procede.
5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion se iniciard en la fecha de adjudicacién o formalizaciéon de la contratacién y
finalizard con la entrega y validacién de la memoria final justificativa.

La fecha prevista de celebracién de la feria seréd determinada por AEXLAB. A efectos orientativos,
la propuesta de partida contempla los dias 17 de junio de 2026, sin perjuicio de los ajustes que
puedan acordarse por razones organizativas, disponibilidad del espacio, agenda institucional o
necesidades del proyecto.
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La memoria final y el dossier de evidencias deberan entregarse en el plazo maximo de 10 dias
habiles desde la celebracion de la feria, salvo que AEXLAB establezca otro plazo por exigencias
de justificacion.

6. PRESUPUESTO BASE
El presupuesto base de licitacién asciende a 7500 euros, IVA excluido.

En ningln caso la oferta econémica podré superar el presupuesto base establecido por AEXLAB.
La oferta deberéd presentarse con desglose de base imponible, IVA y total, e incluird todos los
gastos necesarios para la correcta ejecucién del servicio, salvo aquellos que AEXLAB excluya
expresamente.

7. PRESENTACION DE OFERTAS

Las entidades interesadas deberan presentar su propuesta en el plazo y forma establecidos por
AEXLAB en la invitacién (correo electrénico). La propuesta debera incluir:

1. Declaracién responsable, conforme al modelo incluido en el Anexo .
2. Oferta econdmica, conforme al modelo incluido en el Anexo |.
4. Memoria técnica breve de la propuesta, con una extensién maxima de 10 paginas.

5. Acreditacion del objeto social o capacidad para contratar, mediante escritura de
constitucidn, estatutos, alta en IAE, ROLECE, registro equivalente o documentacidn
analoga.

6. Datos de contacto de la persona responsable de la oferta.

8. CRITERIOS DE ADJUDICACION

Para la adjudicacién del contrato y la determinacion de la oferta méas ventajosa se propone aplicar
una valoraciéon mixta, que permita equilibrar la mejora econémica con la calidad técnica de la
propuesta. AEXLAB podra ajustar esta distribucién antes de la publicacién de la invitacion.

Oferta 45 puntos Valoracién automatica. Se otorgara la maxima
econdmica puntuacion a la oferta econémica més baja y el resto se
valoraré proporcionalmente conforme a la férmula que
determine AEXLAB.
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Calidad dela | 55 puntos Adecuacion del enfoque, claridad organizativa,
memoria comprension del objeto, coherencia del programa,
técnica logistica, coordinacién y sistema de seguimiento.
Total 100 puntos Suma de criterios automéaticos y técnicos.

9. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD ADJUDICATARIA

Ejecutar el servicio con estricta sujecion al presente documento, a la oferta presentada y a las
instrucciones de AEXLAB.

Designar una persona responsable de coordinacién y comunicacién con AEXLAB.

Cumplir el cronograma aprobado y comunicar de forma inmediata cualquier incidencia
relevante.

Garantizar la adecuada coordinacién de proveedores, ponentes, entidades expositoras y
personal de apoyo.

Validar con AEXLAB todos los materiales de comunicacién, imagen, sefalética, programa vy
documentacién publica antes de su difusion.

Cumplir las obligaciones aplicables en materia laboral, fiscal, de prevenciéon de riesgos,
seguridad, seguros, proteccion de datos, derechos de imagen y normativa sectorial.

Garantizar la correcta incorporacién de logos y menciones institucionales obligatorias.
Entregar la memoria final y el dossier de evidencias en el plazo establecido.

Mantener confidencialidad sobre la informacion a la que tenga acceso durante la ejecucidn
del servicio.

10. OBLIGACIONES DE AEXLAB

Designar una persona responsable de seguimiento y validacion del servicio.

Facilitar a la adjudicataria la informacidn institucional necesaria sobre AEXLAB, el proyecto
SUDOE-REsilientes y las obligaciones de comunicacién.

Validar, en plazo razonable, los materiales, programa, imagen, invitaciones y documentacion
elaborada por la adjudicataria.

Facilitar contactos o indicaciones estratégicas sobre entidades, ponentes, administraciones o
agentes del territorio, cuando proceda.

Realizar el pago del servicio conforme a las condiciones establecidas, previa conformidad de
los trabajos y entrega de la documentacion correspondiente.
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11. FACTURACION Y FORMA DE PAGO

La forma de pago seré la que determine AEXLAB antes de la adjudicacion. A titulo orientativo,
podré articularse en uno o varios hitos vinculados a la ejecucién del servicio:

Aprobacién del plande |30 % Tras adjudicacién y validacion del
trabajo cronograma y propuesta de coordinacion.
Celebracion de la feria 70 % Tras la ejecucién efectiva del evento y

conformidad inicial de AEXLAB.

La factura o facturas deberan emitirse conforme a la normativa aplicable e incluir, en su caso, la
referencia al proyecto SUDOE-REsilientes y a la denominacién del servicio contratado.

12. CONFIDENCIALIDAD, PROTECCION DE DATOS, IMAGEN Y PROPIEDAD DE
MATERIALES.

* La adjudicataria tratard los datos personales Unicamente para la finalidad vinculada a la
organizacién, ejecucién y justificacion de la feria.
* La gestidon de inscripciones, listados, autorizaciones de imagen y encuestas debera cumplir la

normativa vigente en materia de proteccién de datos.

* Las fotografias, videos o testimonios deberan contar con las autorizaciones necesarias cuando
proceda.

* Los materiales elaborados en el marco del contrato serédn entregados a AEXLAB en formato
editable cuando asi se solicite.

* La adjudicataria no podré utilizar logos, imdgenes, datos o materiales del proyecto para fines
ajenos al contrato sin autorizacion expresa de AEXLAB.

13. REGIMEN JURIDICO Y ACEPTACION DE CONCLUSIONES

La presente contratacidn se tramitard conforme al régimen juridico, instrucciones internas de
contratacion y requisitos de financiacién que resulten aplicables a AEXLAB y al proyecto SUDOE-
REsilientes. En todo caso, se garantizaran los principios de concurrencia, transparencia, igualdad
de trato, no discriminacidn, eficiencia en el uso de los recursos y adecuacién al objeto contratado.

La presentacidn de oferta supone la aceptacién integra de las condiciones recogidas en este
documento y en sus anexos, asi como el compromiso de ejecutar el servicio con arreglo a la
propuesta presentaday a las instrucciones validadas por AEXLAB.
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aexlab

Sociedades laborales de Extremadura

ANEXO I. Modelo de oferta econémica

D./Dfa. , con DNI/NIE ndmero

_, en nombre propio o en representacién de la entidad

, con NIF , 'y domicilio a

efectos de notificaciones en , teniendo

conocimiento de la invitacion recibida para la presentacién de oferta,

HACE CONSTAR:

Que se compromete a tomar a su cargo la ejecucion del contrato relativo al servicio integral de
disefio, organizacion, produccién, ejecucion vy justificacion de la Feria de Economia Social en
Extremadura, promovida por AEXLAB en el marco del proyecto SUDOE-REsilientes, con estricta

sujecién a las condiciones técnicas y administrativas establecidas, por el siguiente importe:

Concepto Importe

Base imponible euros
IVA euros
Total IVA incluido euros

Se acompanfa presupuesto desglosado por partidas.

En ,a de de 2026.

Firma:

Nombre y cargo:

Entidad:
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aexlab

Sociedades laborales de Extremadura

ANEXO Il. Modelo de declaracién responsable

D./DrAa. __ , con DNI/NIE ndmero

, en nombre propio o en representacion de la entidad

, con NIF , a efectos de

participar en la contratacion promovida por AEXLAB,

DECLARA, bajo su responsabilidad:

1. Que la persona o entidad a la que representa tiene plena capacidad de obrar y cuenta con
habilitacién suficiente para ejecutar la prestacion objeto de la contratacion.

2. Que no se encuentra incursa en prohibicién o incompatibilidad para contratar conforme a la
normativa que resulte aplicable.

3. Que se encuentra al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la
Seguridad Social.

4. Que cuenta con los medios personales, técnicos y materiales necesarios para ejecutar
correctamente el servicio.

5. Que acepta las condiciones establecidas en el documento Unico de condiciones técnicas y
administrativas.

6. Que acepta el medio electrénico indicado por AEXLAB para la practica de comunicaciones y
notificaciones relacionadas con la presente contratacién.

7. Que se compromete a cumplir las obligaciones de confidencialidad, proteccién de datos,
prevencion de riesgos, derechos de imagen y visibilidad institucional que resulten aplicables.

En , a de de 2026.

Firma:

Nombre y cargo:

Entidad:
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